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1. Podstawy prawne:

1.1. Przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2021, poz. 478 ze zm.).

b) Ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (t.j. Dz.U. 2020, poz. 220).

¢) Rozporzadzenie MNISW z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji (Dz.U. 2018, poz. 2218).

d) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 1. w sprawie studiéw (Dz.U. 2021, poz. 661).

e) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2021, poz. 890).

f) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie standardéw ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, pielegniarki, potoznej, diagnosty
laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego (Dz.U. 2021, poz. 755).

@) Rozporzadzenie MNISW z dnia 12 wrze$nia 2018 r. w sprawie kryteriéw oceny programowej (Dz.U.
2018, poz. 1787).

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:
a) Zarzadzenie Nr 22/2020 (z p6zn. zm.) z dnia 30 stycznia 2020 r. w sprawie wytycznych dotyczacych
budowy programu studiéw oraz wzoru wniosku o utworzenie nowego kierunku studiéw wyzszych.
b) Zarzadzenie Nr 95/2019 z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie organizacji studiéw podyplomowych.

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury sa programy studiéw wyzszych i studiéw podyplomowych. Celem procedury jest okreslenie
zasad postgpowania w przypadku:
2.1. tworzenia nowego kierunku studiéw wyzszych, modyfikowania programu tych studiéw oraz zaprzestania
prowadzenia studiéw wyzszych;
2.2. tworzenia nowych studiéw podyplomowych, modyfikowania programu tych studiéw oraz zaprzestania
prowadzenia studiéw podyplomowych.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje wszystkie jednostki Uniwersytetu prowadzace ksztalcenie, w szczegélnosci osoby zaangazowane
w proces tworzenia, modyfikowania i zaprzestania prowadzenia studiéw wyzszych i studiéw podyplomowych.

4. Definicje:

4.1. Efekty uczenia sig — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia sie.

4.2. Inicjator — pomystodawca uzupelnienia oferty edukacyjnej uczelni. Inicjatorem moze by¢ w szczegdlnosci:
nauczyciel akademicki, kierownik/dyrektor jednostki organizacyjnej, prodziekan lub dziekan wydziatu/filii,

przedstawiciel otoczenia spoteczno-gospodarczego.

4.3. Kierunek studiow — ksztalcenie prowadzone na okreslonym poziomie i profilu realizowane w ramach co
najmniej jednej dyscypliny naukowej/artystyczne;.

4.4. Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji odpowiadajacych
odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zalaczniku II do zalecenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 23 kwietnia 2008r. w sprawie ustanowienia europejskich ram
kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cale zycie (Dz. Urz. UE C111 z 06.05.2008, str. 1), sformulowany
za pomoca ogodlnych charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach,
ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych.
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4.5. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji — zakres 1 stopien zlozonosci wymaganych efektow uczenia si¢ dla

kwalifikacji danego poziomu, stormutowanych za pomoca ogdlnych charakterystyk efektow uczenia sig.
4.6. Profil studiow — profil ogélnoakademicki lub praktyczny.

4.7. Profil praktyczny — profil studiéw, na ktérym ponad poltowa punktéw ECTS jest przypisana zajeciom
ksztaltujacym umiejetnosci praktyczne.

4.8. Profil ogolnoakademicki — profil studiéw, na ktérym ponad potowa punktéw ECTS jest przypisana
zajeciom zwigzanym z prowadzong w uczelni dziatalnoscia naukowa.

4.9. Standard ksztafcenia — zbi6r regul i wymagan w zakresie ksztalcenia dotyczacych sposobu organizacji
ksztalcenia, 0s6b prowadzacych to ksztalcenie, ogdlnych 1 szczegbélowych efektow uczenia sig, a takze
sposobu weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia sie.

4.10. Program studiow— opis procesu ksztalcenia, ktéry okresla: efekty uczenia sig, o ktérych mowa
w przepisach powszechnie obowigzujacych, opis procesu prowadzacego do uzyskania efektéw uczenia sig,
liczbe punktéw ECTS przypisanych do zajeé, forme lub formy studiéw, liczbe semestréw i liczbe punktow
ECTS konieczng do ukoficzenia studiéw na danym poziomie, tytul zawodowy nadawany absolwentom,
zajecia lub grupy zajeé, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem do nich efektéw
uczenia si¢ i treSci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektéw, laczna liczbe godzin zajeé
dydaktycznych, sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiagnietych przez studenta w trakcie
catego cyklu ksztalcenia, taczng liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec
prowadzonych z bezposrednim udziatlem nauczycieli akademickich lub innych 0séb prowadzacych zajecia,
faczna liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajeé¢ z dziedziny nauk humani-
stycznych lub nauk spolecznych, nie mniejsza niz 5 punktéw ECTS —w przypadku kierunkéow studiow
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub
nauki spoteczne, wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktéw ECTS, jaka
student musi uzyska¢ w ramach tych praktyk (inne wymagania okreslone w przepisach powszechnie
obowigzujacych).

4.11. Harmonogram realizacji programu studiow — element programu studiow, zawierajacy w szczegolnosci
nazwy i kody przedmiotéw, ich usytuowanie w poszczegdlnych semestrach, formy prowadzenia zajec i ich
wymiar, punktacj¢ ECTS oraz forme zaliczenia zajec.

4.12. Przedmiot — podstawowy element programu studidéw, obejmujacy zajecia lub grupe zajeé, w szczegdlnosei
wyktady, ¢wiczenia, laboratoria, konwersatoria, seminaria, proseminaria, ktéremu przypisano zakladane efekty
uczenia si¢ oraz liczbg punktéw ECTS.

4.13. Zajecia — rozumie si¢ jako przedmiot, lub jego cz¢$¢, zajecia moga by¢ realizowane w réznych formach.

4.14. Punkty ECTS— punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktéw zalicze-
niowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej sig, niezbedna do uzyskania zakladanych
efektow uczenia si¢; jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sig, ktérych uzyskanie wymaga od
studenta §rednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy studenta obejmuje zajecia organizo-
wane przez uczelnie, zgodnie z harmonogramem realizacji programu studiéw oraz jego indywidualng
prace.

4.15. Kwalifikacja — zestaw efektéw uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnodci oraz kompetencji spotecznych,
nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie si¢ nieformalne, zgodnych
z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiagniecie zostalo sprawdzone w walidacji oraz
formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot certyfikujacy.
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4.16. Interesariusze zewngtrzni — przedstawiciele otoczenia spoteczno-gospodarczego wspélpracujacy z uczelnia,

4.17.

4.18.

bioracy udzial w tworzeniu i modytikacji programéw studiéw, wchodzacy w sklad kierunkowych zespotow
ds. jakosci ksztalcenia i wydziatowych komisji ds. ksztalcenia/komisji ds. ksztatcenia w filii.

Kwalifikacje czgstkowe — kwalifikacje w zawodzie, o ktérych mowa w art. 3 pkt 19 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty; kwalifikacje potwierdzone dyplomami mistrza i §wiadectwami
czeladniczymi wydawanymi po przeprowadzeniu egzamindéw w zawodach, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3a
ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemioéle (Dz.U. 2018, poz. 1267); kwalifikacje nadawane po ukoniczeniu
studidow podyplomowych, o ktérych mowa wart.160 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce; kwalifikacje nadawane po ukofniczeniu form ksztalcenia, o ktérych mowa
w art. 162 tej ustawy, w art. 2 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk
(Dz.U. 2018, poz. 14751 1669) oraz w art. 2 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz.U. 2018, poz. 736 i 1669); kwalifikacje uregulowane i kwalifikacje rynkowe.

Kwalifikacje peine — kwalifikacje, ktére sa nadawane wylacznie w ramach systemu os$wiaty po
ukonczeniu okreslonych etapéw ksztalcenia oraz w ramach systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki po
ukonczeniu ksztatcenia specjalistycznego, studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednoli-
tych studiéw magisterskich oraz po uzyskaniu stopnia doktora, w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.

— Prawo o szkolnictwie wygszym i naunce.

5. Sposob postepowania:

5.1. Sposob postgpowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiow wyZszych:

1.

Drziekan wydziatu/filii powoluje Kierunkowy Zespdt ds. Jakosci Ksztalcenia, ktory przygotowuje
dokumentacje potrzebna do opracowania wniosku o utworzenie nowego kierunku studidw na
okreslonym poziomie i profilu. Prace odbywaja si¢ pod merytorycznym nadzorem instytutu/katedry.

Wzory dokumentéw sluzace do opracowywania programéw studiéw oraz przygotowywania wnioskow
o uruchomienie nowych kierunkéw studiéw, po zatwierdzeniu przez rektora, zamieszczane sa na

stronie uczelni, w zaktadce http://www.ujk.edu.pl/formularze do pobrania.html.

Przygotowane dokumenty wchodzace w sklad wniosku o utworzenie nowego kierunku studiéw
przedstawiane sa na posiedzeniu Wydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia (WKIK)/Komisji ds. Ksztatcenia
w Filii (WKF), ktéra dokonuje ich analizy oraz wydaje opini¢. Po pozytywniej opinii WKIK/KKF
(przygotowanej na pismie) dokumentacja przekazywana jest do wlasciwego dziekana wydziatu/filii.

W pracach nad opracowywaniem wniosku o utworzenie nowego kierunku studiéw biora udzial réwniez
interesariusze zewnetrzni, ktorych przedstawiciele wchodza w sktad kierunkowych zespotéw ds. jakosci
ksztalcenia i wydziatlowych komisji ds. ksztatcenia/komisji ds. ksztalcenia w filii. W trakcie przygodo-
wywania programu studiéw bierze si¢ pod uwage rowniez opini¢ samorzadu studentow.

Dziekan przedstawia otrzymany od WKK/KKF wniosek o utworzenie kierunku studiéw wraz z wyma-
ganymi zalacznikami i przedstawia go na posiedzeniu rady wydziatu/filii.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii rady wydziatu/filii dziekan wydziatu/filii kieruje pismo do prorektora
ds. ksztalcenia, w ktérym zatwierdza dokumenty wchodzace w skiad wniosku o utworzenie nowego
kierunku studiéw i przekazuje je do dalszego procedowania Zespotowi ds. Monitorowania Programéw
i Efektow Uczenia si¢ za posrednictwem Biura ds. Ksztalcenia (Sekeji Jakosci Ksztalcenia).

Whiosek w sprawie utworzenia nowego kierunku studiéw wyzszych wraz z calg dokumentacja
powinien zosta¢ ztozony w Biurze ds. Ksztalcenia (Sekcja Jakosci Ksztatcenia) nie p6zniej niz do kofica
lutego roku akademickiego poprzedzajacego rozpoczecie ksztalcenia na danym kierunku studiow.
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8. Sckcja Jakos$ci Ksztatcenia przekazuje dokumenty wchodzace w sklad wniosku o utworzenie nowego
kierunku studiow Zespolowi ds. Monitorowania Programéw i1 Efektéw Uczenia, ktéry dokonuje
merytorycznej weryfikacji otrzymanego materialu. Swoje wnioski i opini¢ przedstawia na posiedzeniu
Uczelnianej Komisji ds. Ksztalcenia (UKK).

9. UKK wydaje opini¢ w sprawie utworzenia nowego kierunku studiéw na okreslonym poziomie i profilu
- w drodze glosowania/uchwatly. Stosowna opini¢ wydaje réwniez odpowiednia komisja senacka ds.
dydaktycznych oraz komisja senacka wlasciwa ds. budzetu i finanséw. Po pozytywnym zaopiniowaniu
whniosku, przewodniczaca UKK przedstawia na senacie program nowego kierunku studiéw. Senat
podejmuje uchwal¢ w sprawie ustalenia programu studiéw.

10. W przypadku przyporzadkowania kierunku studiéw do dyscypliny wiodacej, w ktorej Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora habilitowanego/
odpowiednia kategori¢ naukows — zgodnie z zapisami ustawy prawo o sgkolnichvie wygsgym i nauce — studia
tworzy rektor, a nastepnie w terminie miesiaca zawiadamia ministra nadzorujacego uczelni¢ oraz PKA
o zaistnieniu tej okolicznosci.

11. W przypadku przyporzadkowania kierunku studiéw do dyscypliny wiodacej, w ktérej Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach nie posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora habilitowanego/
odpowiedniej kategorii naukowej — zgodnie z zapisami ustawy Prawo o sgRolnictwie wysszym @ nance —
wniosek wraz z ustalonym przez senat programem studiéw oraz kompletem zalacznikow, (zgodnych
z wytycznymi Rozporzadzenia MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow), przesylany jest
do wlasciwego ministra ds. szkolnictwa wyzszego w celu uzyskania zgody na prowadzenie tych studiow.

12. Ustalony przez senat program studiéw zamieszcza si¢ na stronie gléwnej uczelni (w Biuletynie
Informacji Publicznej) w terminie 14 dni od jego przyjecia.

13. Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 1a.

5.2. Sposob postgpowania w przypadku modyfikacji programu studiow I stopnia, studiéw inZynierskich,
studiow II stopnia, jednolitych studiow magisterskich:

Informacje wstgpne:

1. Programy studiéw podlegaja systematycznej ocenie i doskonaleniu przez komisje/zespoly funkcjo-
nujace w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia.
W celu doskonalenia programu studiéw mozna dokonywaé w nim zmian.

W programie studiow utworzonych na podstawie pozwolenia mozna dokonywaé zmian tacznie do 30%
ogolnej liczby efektéw uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw aktualnym na dzien wydania tego

pozwolenia.

4. Zmiany, o ktérych mowa wyzej moga by¢ wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu ksztalcenia.
W trakcie cyklu ksztalcenia w programach studiéw moga by¢ wprowadzane wylacznie zmiany:
1) w doborze tresci ksztalcenia przekazywanych studentom w ramach zaje¢, uwzgledniajacych
najnowsze osiggniecia naukowe, artystyczne lub zwigzane z dzialalnoscig zawodowa;
2) konieczne do:
a) usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych przez Polska Komisje Akredytacyjna,
b) dostosowania programu studiow do zmian w przepisach powszechnie obowiazujacych.
5. Zmiany w programach studiéw stuzace ich doskonaleniu wprowadza si¢ na podstawie wnioskéw/
rekomendacji komisji funkcjonujacych w ramach Wewngtrznego Systemu Zapewniania JakoSci
Ksztalcenia. Potrzeba modyfikacji programu studiéw moze wynika¢ migdzy innymi z analizy zgodnosci
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efektéw uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy oraz analizy monitoringu karier zawodowych absolwentow.
Zmiany w programach studiéw zaleca si¢ dokonywa¢ tylko raz w danym roku akademickim.

6. Zmiany w programach studiéw wprowadzane w trakcie cyklu ksztalcenia sa udostgpniane w BIP na
stronie uczelni co najmniej na miesiac przed rozpoczeciem semestru, ktorego dotycza.

Sposob postepowania:

1. Prace nad wprowadzeniem zmian w programie studiéw rozpoczyna Kierunkowy Zespdl ds. Jakosci
Ksztalcenia, ktory przygotowuje propozycje modyfikacji (pod merytorycznym nadzorem instytutu/
katedry), a nastepnie przekazuje zmodyfikowany program studiéw do WKK/KKF.

2. WKK/KKF dokonuje analizy propozycji zmian w programie studiéw i wydaje opini¢ rekomendujac
lub nie rekomendujac ich wprowadzenie. Swoje rekomendacje wraz ze zmodyfikowanym programem
studiow przekazuje wlasciwemu dziekanowi wydziatu/filii. W przypadku braku rekomendacji
(wynikajacych ze stwierdzonych nieprawidtowosci w propozycjach wprowadzenia zmian w programie
studiéw) WKK/KKF kieruje otrzymana dokumentacj¢ wraz z uwagami do Kierunkowego Zespotu ds.

Jakosci Ksztalcenia do ponownej weryfikacji.

3. W pracach nad wprowadzeniem zmian w programach studiow biora udzial réwniez interesariusze
zewnetrzni, ktérych przedstawiciele wchodza w skiad kierunkowych zespotéw ds. jakosci ksztalcenia
i wydzialowych komisji ds. ksztalcenia/komisji ds. ksztalcenia w filii. W trakcie przygotowywania
programu studiéw bierze si¢ pod uwage réwniez opini¢ samorzadu studentéw.

4. Drziekan wydzialu/filii po uzyskaniu pozytywnej opinii rady wydziatu/filii zatwierdza dokumenty
wchodzace w sktad zmodyfikowanego programu studiéw, a nastepnie (za posrednictwem Sekcji Jakosci
Ksztalcenia) przekazuje je wraz z uchwala opiniujaca do dalszego procedowania Zespotowi ds.
Monitorowania Programéw i Efektéw Uczenia sig, ktdry po analizie przedstawia swoja opini¢ na
posiedzeniu Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia.

5. Uniwersytecka Komisja ds. Ksztalcenia w drodze glosowania wydaje swoja opini¢ rekomendujac lub
nie rekomendujgc przedstawienie senatowi zmodyfikowanego programu studiéw. W przypadku
pozytywnej opinii Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia oraz odpowiedniej komisji senackiej
program studiéw uwzgledniajacy rekomendowane zmiany przedstawia przewodniczaca UKIK na
posiedzeniu Senatu, ktéry podejmuje stosowna uchwale. Zmiany w programie studiéw wprowadza si¢
od nowego cyklu ksztalcenia. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanych w punkcie 5.2., ppkt 4,
zmiany wprowadza si¢ w trakcie cyklu ksztatcenia.

6. W przypadku braku pozytywnej opinii UKK, program wraz z uwagami UKK przekazywany jest do
ponownej weryfikacji na poziom wydziatu/filii.

7. Sposob postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 1b.
5.3. Sposob postgpowania w przypadku zaprzestania prowadzenia studiow wyZszych:

1. Zaprzestaje si¢ prowadzenia studiow na danym kierunku poziomie i profilu (utworzonym na podstawie
posiadanych uprawnieft) w przypadku negatywnej oceny jakosci ksztalcenia wydanej przez PKA
z koficem semestru, w ktorym uchwata PKA stala si¢ ostateczna. Jezeli do kofica semestru pozostato
mniej niz 3 miesiace, zaprzestaje si¢ prowadzenia studiéw na tym kierunku z koficem kolejnego semestru.

2. W przypadku zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu zapewnia
si¢ studentom mozliwo$¢ kontynuowania studiéw na tym samym poziomie i profilu oraz takim samym
albo innym kierunku studiéw zwigzanym z dyscyplina, do ktorej byl przyporzadkowany dotychczas
prowadzony kierunek.
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3. Minister moze cofnaé pozwolenie na utworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu,
jezeli na tych studiach:

- PKA wydata negatywna oceng jakosci ksztalcenia;

- nie rozpoczeto prowadzenia ksztatcenia w okresie 2 lat od dnia wydania pozwolenia;

- nie przyjeto w drodze rekrutacji zadnego studenta przez 2 nastgpujace po sobie lata akademickie;

- uczelnia nie spetnia warunkéw do ich prowadzenia albo przestala spetnia¢ warunki, o ktérych mowa
w art. 53 ust.4 pkt 1, ust.5 lub 6 ustawy Prawo o szkolnicthwie wyssgym i nance;

- minister wiasciwy ds. zdrowia odmoéwit akredytacji albo cofnal udzielona akredytacje.

W przypadku cofnigcia pozwolenia na utworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu,

zaprzestaje si¢ prowadzenia tych studiéw, z tym ze ksztalcenie moze by¢ kontynuowane do konca

semestru, w ktorym decyzja stala si¢ ostateczna. Jezeli do konca semestru pozostalo mniej niz

3 miesiace, uczelnia zaprzestaje prowadzenia studiéw z koficem kolejnego semestru.

4. W przypadku gdy :

- nie rozpoczgto prowadzenia ksztalcenia w okresie 2 lat od dnia wydania przez ministra ds.
szkolnictwa wyzszego pozwolenia na utworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu;

- nie przyjeto w drodze rekrutacji zadnego studenta przez 2 nastgpujace po sobie lata akademickie na
studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu,

Biuro ds. Ksztalcenia przekazuje informacj¢ prorektorowi wlasciwemu ds. ksztalcenia, ktory przedstawia

ja rektorowi.

5. W przypadku:
- zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu,
- zaprzestania spelniania warunkéw do prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie
1 profilu okreslonych w ustawie Prawo o s3folnictwie wyssgym i naunce,
rektor zawiadamia ministra oraz PKA w terminie miesigca od dnia zaistnienia tych okolicznosci.

6. Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr Ic.
5.4. Sposob postgpowania w przypadku tworzenia i modyfikacji programu studiow podyplomowych:

1. Wzor programu studiow podyplomowych oraz inne szczegbélowe wytyczne dotyczace studiow
podyplomowych, w tym wspdlne organizowanie studiéw podyplomowych przez wydzialy/filie, okresla
wlasciwe zarzadzenie rektora w sprawie organizacji studiéw podyplomowych.

2. Drziekan wydziatu/filii lub kierownik jednostki miedzywydzialowej wyznacza osobe/osoby odpowie-
dzialne za przygotowanie programu studiéw podyplomowych lub powierza to zadanie inicjatorowi
studiéw.

3. W przypadku, gdy program studiéw podyplomowych powstaje na wydziale/w filii, przekazywany jest
do Wydzialowej Komisji ds. Ksztalcenia/Komisji ds. Ksztatcenia w Filii. WKK/KKF dokonuje
analizy programu studiéw podyplomowych i przedstawia swoja opini¢ dziekanowi wydziatu/filii.

4.  Dziekan wydziatu/filii przedstawia program studiéw podyplomowych na posiedzeniu rady wydziatu/
filii, ktéra wydaje swoja opini¢. Po pozytywnej opinii WKK/KKF oraz rady wydziatu/filii dziekan
zatwierdza dokumentacje stanowlaca program studiéw i przekazuje go za posrednictwem Sekeji Jakosci
Ksztalcenia do zaopiniowania Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia (w szczegdlnosci Zespotowi ds.
Monitorowania Programéw i Efektow Uczenia sig).
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5. W przypadku braku pozytywnej opinii WKK/KKF, rady wydziatu/rady filii, dokumentacja stanowiaca
program studiéw podyplomowych wraz z uwagami wraca do osoby/oséb odpowiedzialnych za
przygotowanie programu studiéw wyznaczonej/wyznaczonych przez dziekana do korekty/uzupetnienia.

6. Po pozytywnej opinii UKK oraz wlasciwej komisji senackiej ds. dydaktycznych program studiéw
podyplomowych ustala senat.

7. Po pozytywnym przejsciu procedury okreslonej w punktach 4-6. program studiéw podyplomowych
wraz z wnioskiem o ich utworzenie oraz kompletem dokumentacji okreslonym odpowiednim
zarzadzeniem rektora przekazywany jest do Sekcji Rekrutaciji. Sekcja Rekrutacji weryfikuje dokumenty
pod wzgledem formalnym.

8. W przypadku, gdy z wnioskiem o utworzenie studiéw podyplomowych wystepuje kierownik jednostki
miedzywydzialowej, wniosek wraz z programem studiéw przekazywany jest do opinii ciala opiniodawczego
jednostki migdzywydziatowej, a nastgpnie sposob postgpowania jest analogiczny jak w punktach 4-7.

9. Po zatwierdzeniu programu studiéw przez senat oraz weryfikacji kompletu dokumentacji przez Sekcje
Rekrutacji, dziekan wydziatu/filii/kierownik jednostki miedzywydzialowej wystepuje z wnioskiem do
rektora, ktéry tworzy studia podyplomowe.

10. W przypadku modyfikacji programu studiéw podyplomowych utworzonych na wydziale punkty 2-6
oraz 8-9 stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku modyfikacji programu studiéw podyplomowych
utworzonych w jednostce miedzywydzialowej punkty 7-9 stosuje si¢ odpowiednio.

11. Jezeli program studiéw podyplomowych nie wymaga modyfikacji uruchamianie kolejnej edycji studiéw
podyplomowych odbywa si¢ poprzez ztozenie wylacznie wniosku do rektora w tej sprawie.

12. Brak skutecznej rekrutacji na studia podyplomowe w danym roku akademickim oznacza nieroz-
poczecie ksztalcenia na tych studiach. Mozliwe jest zlozenie wniosku do rektora o uruchomienie
studiéw podyplomowych w kolejnym roku/latach akademickich. Jezeli program tych studiéw wymaga
modyfikacji wowczas stosuje si¢ zapisy okreslone w punktach 2-9, jezeli nie wymaga modyfikacji
obowiazuje zapis punktu 11.

13. Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 1d.

5.5. Zasady przypisywania punktéw ECTS:

1. System punktowy ECTS jest wartoscia przyporzadkowang poszczegdlnym przedmiotom (obowiazkowym
oraz do wyboru), w tym takim elementom programu studidw, jak: praktyki zawodowe czy seminarium
dyplomowe.

2. Przypisywaniu punktéw towarzyszy¢ musi szacunkowe okreslenie $redniego nakladu pracy studenta/
uczestnika studiéw podyplomowych. Podczas realizacji programu nalezy regularnie monitorowaé przypo-
rzadkowywanie punktow, aby ustali¢, czy oszacowany naklad pracy jest realistyczny. Informacje zwrotne
od studentéw, uczestnikow studiéw podyplomowych i nauczycieli akademickich powinny stanowi¢
zasadniczy element weryfikaciji przyporzadkowania punktow.

3. Jesli zachodzi potrzeba korekty, nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot badZ kierunkowy
zespol ds. jakodci ksztalcenia weryfikujacy program studiéw, powinien podja¢ niezbedne dziatania
korygujace.

4. Punkty ECTS przypisywane sa przedmiotom jako calosci, a nie poszczegélnym formom zaje¢. Punkty
ECTS moga zosta¢ przypisane do czesci przedmiotu, jesli trwa on dluzej niz jeden semestr (rok)
i stanowi odrebng jednostke dydaktyczna. W wyjatkowych przypadkach wynikajacych ze specyfiki i czasu
trwania przedmiotu mozna zastosowac inne zasady ustalone w obrebie jednostki prowadzacej studia.

5. Liczba punktéw ECTS uwzgledniana jest w programie studiéw, kartach przedmiotéw i w harmono-
gramie realizacji programu studiow.
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6.  Szacowany naklad pracy wynika z sumy:

— godzin kontaktowych dla danego przedmiotu,

— czasu poswigconego w szczeg6lnosci na prace indywidualng i grupowa, potrzebnego do zaliczenia
przedmiotu (tj. przygotowanie do zajeé, przestudiowanie materialéw dydaktycznych oraz
obowigzujacej literatury, przygotowanie prac pisemnych itp.),

— czasu wymaganego do przygotowania si¢ do procesu oceniania (zaliczefi, egzaminéw itp.).

7. Jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom nakladu pracy studenta/uczestnika studiéw
podyplomowych, przy czym zaleca si¢ stosowanie przelicznika 1 ECTS = 25 godzin naktadu pracy
studenta/uczestnika studiéw podyplomowych. W wyjatkowych przypadkach wynikajacych ze specyfiki
danego przedmiotu, po uzyskaniu pozytywnej opinii UKK, dopuszczalne jest stosowanie przelicznika
1 ECTS = 30 godzin nakladu pracy studenta/uczestnika studiéw podyplomowych.

Naktad pracy studenta nalezy rozpisa¢ w karcie przedmiotu.

9. Liczba punktéw ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny z przedmiotu, a warunkiem ich przyznania jest
spelnienie przez studenta/uczestnika studiéw podyplomowych wymagai okreslonych w karcie
przedmiotu, dotyczacych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie.

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1. Procedura oceny funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WSZJK-W/3).
6.2. Procedura monitorowania karier zawodowych absolwentéw (WSZJK-W/6).
6.3. Procedura zapewnienia dostepu do informacji (USZJK-O/1).

7. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1a. Schemat postgpowania w procedurze WS ZJK-W/ 1 — w prypadkn tworzenia nowego kierunku studidw wyzszych.

Zatgcznik nr 1b. Schemat postgpowania w procedurze WSZJK-W/ 1 — w pryypadkn modyfikaci programmu studiow wysszych.

Zatgcznik nr Ic. Schemat postgpowania w procedurze WSZJK-W/ 1 — w praypadkn 3apriestania prowadzenia stndiow wyzszych.

Zatgcznik nr 1d. Schemat postgpowania w procedurze WSZJK-W/ 1 — w pryypadku tworgenia, modyfikacji programu studidw
podyplomowych.




